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1. Общие полоя(епия

1.1 Правила пользования бцблиотекой ГОБУ <Кандапакшский центр помощи детям,
оставшимся без попечения родителей, кБерег>> г. Кандалакша (далее - библиотека) -
док}мент, определяющий порядок пользоваIIия источникtll\ли информации и условия
предоставления основньIх услуг,
|.2 Право свободного и бесплатного пользования библиотечно-информационными
ресурсами библиотеки имеют r{астники образовательного процесса - воспитанники,
педагогические и другие работники Щентра.
1.3 Обслуживание пользователей библиотеки осуществляется на абонементе.
1.4 К услугам пользователей библиотеки:
- Сформирован фо"д библиотечно-информационньIх ресурсов:
Ф Универса-пьный фонд учебньrх, художественньгх, научньIх, справочньтх, педЕгогических
И науrно-популярньж докуIlfентов на традиционньгх и нетрадиционньIх носитеJUtх
информации.
- организован и ведется справочно-библиографический аппарат:
Ф а-пфавитный и систематический катаJIоги;
Ф систематическЕuI картотека статей.
1 .5.в библиотеке осуществJu{ется дифференцированное библиотечно-информационное
обсrryживание воспитанников и педагогических работников,
1.6 Режим работы библиотеки определяется и утверждается на каждый уrебный год.

2. Права, обязанности и ответственность пользователей библиотеки

П ользов аmелu бuблuоmекu ll]l4еюm право :

- бесплатно пользоваться библиотечно-информационными ресурсilми библиотеки;
- полуrать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационньIх
ресурсах и предоставляемьIх библиотекой услугах;
- пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;
- Пол}п{ать во временное пользование на абонементе печатные издания, аудиовизуальные
документы и другие источники информации;
- полr{ать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;
- продлевать срок пользования докуI!{ентами;
- полr{ать тематические, фактографические, )лочняющие и библиографические справки
на основе фо"да библиотеки;
- rIаствовать в мероприятиях, проводимьж библиотекой;
- обращаться для разрешения конфликтной ситуации к директору Щентра.

пользоваmелu бuблuоmекой обжаньt :

- соблюдать правила пользования библиотекой;
- бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать сlраниц, не
делатЬ в книгilХ подчеркиВаний, пометок), иным докр{ент€lм на р€влиtIньIх носителях,
оборудованию, инвентарю;
- поддерживать порядок расстановки докр{ентов в открьпом доступе библиотеки,
расположения карточек в каталогах и картотеках;
- пользоваться цеЕнЫми и спраВочными докр{ентами только в помещении библп.rотеки;
- убедитьСя прИ полr{ениИ докр{ентов в отсутствии дефектов, а при обнаружении
проинформировать об этом работника библиотеки. OTBeTcTBeIlHocTb Й обнаруженные
лефекты в сдаваемьtх докуN{ентах несет последний пользователь;
- расписываться в читательском формуляре за каждьй полученный Докр{ент(исключение: обуrающиеся 1-2 классоЪ);
- возвращать документы в библиотеку в установленные сроки; срок пользования
докр{ентilми определяется в 14 дней; при нарушении сроков пользования докр{ентilми к



воспитаншикам центра могуг быть применены адdинистративныо санкции (вРемеНПОе

лишениеlправа пользовЕlния библиотекой на срок от одного до шести месяцев);
- зall\dеняl]ь документы библиотеки в случае их утраты или IIорчи им равноценньпли либО

компенсп{ровать ущерб в рaвмере реапьной рыночной стоимости издtlния. Стоимость

утраченЕ[ых, испорченньIх произведений печати определяется библиотечньтм рабОТНИКОМ
по ценtllu, укtванIIым в rIетньIх документЕlх библиотеки, с применением коэффиЦИеНТОВ

по перооценке библиотечньж фондов.
- не вынOсить книги и другие документы из помощения бибшдотеки, если они Ее записаны
в читате,тьском формуляре;
- вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания при выбытии иуIй увольнении из

Щентра; выбывшощие сотрудники центра отмечают в библиотеке свой обходной JIист.

- р{ышленнбI порча и хищение книг из библиотеки предусмаТриваеТ уголовнуЮ
ответствlэнЕость, либо компенсацию Ущерба в денежном вьIрtDконии или рtlвноценЕую
зап,rену п:роизведениями печати и другими документа},{и.

3. Обязанности библиотеки

Бuблuопtека обязана:
- обеспе,,rить бесплатный и свободный доступ пользователей библиотеки к библиотетIным

фондам и бесплатную вьцачу во временЕое пользование документов на традиционньD( и

нетради] цонньIх носителях информации;
- обaaп",r"ть оперативное и качественное обслуживание пользователей библпtотеки с

rIетом Ilж запросов и потребностей;
- предоставлятЬ в пользОвание катаJIоги' картотекИ, осущесТвлятЬ Другие формы

библиот,эчного информирования;
- вести кo"ayn"rui"""yto работу, окtвывать помощь в поиске и выборе необходимьтх

докумеЕтов;
- провод;иТь занятиЯ по основаil{ библиотечно-библиографических и информаuионньIх

знаний;
- вести )/стную и наглядЕую массово-информачионную работу;
- систематически следить за своевременным возвращониом в библиотеку вьцанньD(

докуме}[тов;
- провоllить в начЕ}ле уrебного года ежегодную перерегистрацию пользователей

библиоr еки;
- обеспечить сохранность и рационtшьЕое использов€tнио библиотечньтх фондов, создать

необходtимые условия для хранения документов;
- создав;lть и поДДерживать комфортные условия для работы пользователей;

- Oýgqцечиr" ре*"* работы в соотвотствии с потребностями Щентра.

4. Порядок пользования библиотекой

4.1 Заплтсь IIользователей проводится на абонементе. Воспитанники центра записываются

в библиотеку по списку группы в индивидуальЕом порядке, сотрудники - по rrаспорту,

4.2.На.кФкдого читатеJIя затIолняетa" йrчraльский формуляр КаК ДОКУI\{ент, дающий

право п,ользов&ться библиотекой.
4.3.При. записи пользователи должЕы ознtжомиться с правилtlпdи пользования бибrпrотекой

и 'й"aрд"ru 
обязательство об их выполнении своей подIисью на lмтательском

формулiяре.
4.4. Чи,rательский формуляр является докр[ентом, удостоверяющим факт и дату вьцачи

польЗо'вТеrrо "о""i.rr.r ""форrацией 
и их возвращения в библиотеку,

4.5.обпrrен носителой информачии производится по графику работы библиотеки,



5. Порядок пользования абонементом

5.1 Общее количество носителей информачии, вьцаваемьfх на абонементе единовременно
для воспитанников центра - не более трех единиц хранения, для сотрудников - не более
пяти единиц хранения.

5.2.Срок пользования док}ментами библиотеки определяется в 14 дней.
5.3.Срок пользования докуI!{ентом может бьrгь продлен, если на издание нет спроса со
стороны других читателей, или сокращен, если издание пользуется повышенным спросом,
или имеется в единствонном экземпляре.

5.4. Не подлежат вьцаче на дом редкие, ценные, спрztвотIные издания.
5.5. Пользователи библиотеки (за исключением rlЕuцихся 1-2-х классов) расписываются в
tмтательском формуляре за каждьй экземпляр носителя информации; возвраIцеЕио
издания фиксируется подписью бибrшотекаря.

5.6.Порядок работьт с компьютером, расположенным в библиотеке:
- РабОТа с коМпьютером )цастников воспитатеJьного процесса производится по
графику, утвержденному директором центра и в присугствии сотрудника библиотеки;
- рсlзрешается работа за одним персональным компьютером не более двух человек
одновременно;
- работа с компьютером производится согласно утвержденным санитарно-гигиеническим
требованиям.


